DOCUMENTACION ENTREGADA

S

NO

NO
REQUE
-RIDO

FOJAS

1.- Documento Nacional de Identidad del solicitante.

2.- Acta de designacion de autoridades de la Institucidn. En caso de apoderado: poder general o especial.

3.- Estatuto Institucional.

4.- Constancia de inscripcion en la Inspeccidn General de Justicia o en el Registro Nacional de Cooperativas
o Mutuales, seglin corresponda.

5.- Certificado o Resoluciéon Municipal de habilitacién al uso.

6.- Contrato que acredite la ocupacién del inmueble.

7.- Planos de obra civil, aprobados por el municipio, incluyendo ampliaciones.

8.- Habilitaciéon de Incumbencia en la modalidad
a) Organismo de educacién provincial
b) Organismo de Salud

9.- Constancia de inscripcidn ante la AFIP

10.- Contrato de Responsabilidad Civil “comprensiva”.

11.- Contrato de Servicio de emergencia médica (solo para el caso de las jurisdicciones donde se ofrece
dicho servicio).

12.- Habilitacidn del sistema de prevencidn contra Incendios.

13.- Plan y Plano de evacuacion aprobado.

14.- Control de calidad del agua
a) Anélisis de la potabilidad del agua
1. Fisico- quimico
2. Bacterioldgico
b) Constancia de limpieza de tanques

15.- a) Constancia de Inscripcion como generador de residuos patogénicos y ultimo manifiesto

b) Acreditar exencion.

16.- Copia del contrato con recolector de residuos patogénicos.

17.- Descripcion del proyecto y la poblacién a atender.

18.-Planificacién del Servicio y de las Actividades.

19.- Organigrama profesional y carga horaria.

20.- Copia de los titulos profesionales.

21.- Habilitacion de ascensores y libro de inspecciones (en caso de existir en el inmueble).

PARA LA PROSECUCION DEL TRAMITE MARCAR LO QUE CORRESPONDA:

debidamente notificado/o.-

A fin de dar inicio al tramite requerido se le notifica al interesado que deberd completar la documentacién
gue se indica como no presentada en el presente formulario, dando asi cumplimiento a lo dispuesto por
Resoluciéon P.D.S.P.B.A.I.P.D. N° 02/2013, sin la cual no podra darse inicio al expediente. Queda Ud.

prestadores).-

Caratllese, PASE @  .ccererereennrresreessesssseessssesesssesessnns (Organo competente en la categorizacion de

LA DOCUMENTACION PRESENTADA FUE SOMETIDA A UN ANALISIS CUANTITATIVO, QUEDANDO PENDIENTE EL ANALISIS

CUALITATIVO DE LA MISMA POR EL EQUIPO PROFESIONAL TECNICO.

MESA DE ENTRADAS
Aclaraciéon

Firma del interesadc

D.N.I./L.C./L.E./C.I. N®

FECHA DE CONTROL DE DOCUMENTACION / /
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INSTRUCTIVO (Anexo II)

A los efectos de simplificar los tramites de ingreso vy
permanencia en el Registro, la documentacidén requerida por
el Municipio o la organica de incumbencia para sus
respectivas habilitaciones y que coincida con la solicitada
por el Marco Basico, debera ser considerada como
cumplimentada.

La documentacidén requerida deberd ajustarse a los requisitos
descriptos a continuacién:

1.~ Primera y segunda hoja del documento requerido.

2.- Acta de Asamblea con designacién de autoridades, que
indigue la calidad de Presidente y/o representante legal de
la Institucidn. En caso de designar un apoderado, éste
debera acreditar la representacidén invocada y su vigencia
con el poder respectivo.

3.- Estatuto de la institucién en caso de corresponder.

4.- Resolucidén que otorga personeria a la Institucién en
caso de corresponder

5.- Constancia emitida por la municipalidad correspondiente
del lugar donde se prestard el servicio que acredite que la
Institucidén se encuentra habilitada en forma definitiva o
provisoria para funcionar comercialmente. En aquellos casos
gque la Habilitacién se expida por un término determinado, la
categorizacién se emitird por el término abarcado por la
habilitacién. En aquellos casos en que el municipio no
admita el comienzo de un nuevo trémite hasta operado el
vencimiento del anterior, la Institucidén acreditara el
inicio del nuevo tramite dentro de los 10 (DIEZ) DIAS
habiles subsiguientes al vencimiento de 1la habilitacién
anterior, cumplido lo cual se extenderd la categorizacién vy
la constancia correspondiente por el término de 90 (NOVENTA)
dias corridos improrrogables, dentro de los cuales debera
acreditarse la habilitacidén municipal. Cumplido esto se
extendera la constancia de renovacién por el periodo

" Mhe
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correspondiente dentro de los 10 (DIEZ) DIAS héabiles
subsiguientes. En caso de omisidén de alguno de los
requisitos mencionados, operard sin més tramite la baja del
prestador. En aquellas Jurisdicciones donde la habilitacidn
al uso no se corresponda con exactitud a la ndémina de
prestaciones enunciadas en el Marco Basico de Organizacidn y
Funcionamiento de Prestacliones Y Establecimientos de
Atencidn a Personas con Discapacidad se aceptard el rubro
municipal existente que concuerde con los servicios
prestados a personas, que sean de caracter ambulatorio y/o

de alojamiento segin corresponda. Se aceptarédn aquellos
establecimientos destinados a prestar servicios a personas
que la Jjurisdiccidén permite funcionar sin habilitacidn

previa, siempre que los prestadores presenten el inicio de
tramite correspondiente y la normativa que asi lo establece.

6.—- Escritura de dominio a nombre de la institucidén o
contrato de alquiler o comodato mediante el cual se acredita
el caracter legal en gue se ocupa el inmueble. La vigencia
minima del contrato de alquiler o comodato debe ser de tres
aflos. Los instrumentos publicos deberan estar inscriptos en
el registro de la Propiedad Inmueble de la Jjurisdiccidn
respectiva.

7.~ Copia del Plano de obra civil presentado ante el
Municipio para la habilitacién del Servicio. Deberd incluir
la totalidad de los sectores de la sede y las ampliaciones
declaradas. En caso en que la Jurisdiccién no lo expida, se
adjuntara la normativa correspondiente.

8.- Habilitacidén para brindar la prestacidén requerida por el
organismo correspondiente, o en su caso, conforme lo
establecido en la normativa local vigente. En los casos que
dicha habilitacidén no se corresponda con la nomenclatura
prestacional contemplada en la Ley 24.901, la Jjunta de
acreditacidén continuard con el trémite de acreditacién e
informaré de esta situacién a la jurisdiccidn
correspondiente.

9.- Constancia emitida por la Administraciédn Federal de
Ingresos Publicos en la que se inscribid la institucidn que

\-
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indica su Razén Social, N° de CUIT vy la vigencia de la
inscripcidn.

10.- Péliza de sequro que indique la cobertura de
Responsabilidad Civil Comprensiva para la sede institucional
donde se prestard el servicio. Debera estar vigente al
momento de iniciar el trémite y renovarse en las mismas
condiciones mientras esté inscripto en el Registro. La
ubicacién del riesgo debe coincidir con el lugar donde
efectivamente se brinda la prestacidén. Asimismo deberén
adjuntarse las condiciones particulares de la pdliza en
cuestidén. Dado que dicha documentacién tiene fecha de
vencimiento, se corroborara la vigencia de la misma al
momento de la auditoria en terreno.

11.- Debera acreditarse mediante contrato, factura o recibo
de pago donde conste la cobertura del servicio de urgencias
y emergencias. La cobertura deberd otorgarse en la sede de
la institucidén donde se brinda la prestacidén. El servicio
requerido deberd estar vigente al momento de iniciar el
tramite y renovarse en las mismas condiciones mientras esté
inscripto en el Registro.

12.- Habilitacidon del sistema contra incendio expedido por
entidad competente municipal segun requerimiento de cada
jurisdiccioéon

Cuando la jurisdiccidén no determine un organismo competente,
se autoriza la presentacion de un certificado expedido por
un profesional especializado en Sequridad e Higiene
matriculado —con nota adjunta que acredite su incumbencia—,
a fin de sustituir el requisito de presentacién de dicho
certificado. Deberd estar vigente al momento de iniciar el
tramite vy renovarse mientras esté inscripto en el Registro.

13.- El mismo sera elaborado por el organismo que se
determina en cada jurisdiccién, si no estuviese comprendido
en el requerimiento de habilitacién del sistema contra
incendio de la jurisdiccion.
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Cuando la jurisdiccidn no determine un organismo competente,
se autoriza la presentacién de un certificado expedido por
un  profesional especializado en  Seguridad e Higiene
matriculado -—con nota adjunta que acredite su incumbencia—,
a fin de sustituir el requisito de presentacién de dicho
certificado. Debera estar vigente al momento de iniciar el
tramite.

14.- a) Certificado que acredite la realizacidén del examen
bacterioldgico y fisico-quimico con detalle y conclusién que
corrobore la calidad del agua: "apta para consumo humano” de
acuerdo al Cédigo Alimentario Argentino. Dicho certificado
debera estar emitido por el distribuidor de agua de la zona
o por laboratorio de analisis privado habilitado. La muestra
debera tomarse del interior del inmueble. El certificado
debera encontrarse vigente al momento de iniciar el tramite
y actualizarse cada seis meses (en época estival cada tres
meses) mientras esté inscripto en el Registro Nacional de
Prestadores. El analisis de potabilidad de agua
bacteriolédgico como el fisico quimico deberd realizarse
tantc para el agua de red como de pozo. b) Presentar
factura, certificado o constancia extendida por la empresa
gue realizd el trabajo. Dado que dicha documentacidn tiene
fecha de vencimiento, se corroborard la vigencia de la misma
al momento de la auditoria en terreno.

15.- La constancia de inscripcién o exencidén deberd estar
emitida por el organismo que cada jurisdiccién determine.

l6.- Contar con un servicio de recoleccién de residuos
patogénicos para la sede que se solicita categorizar. Deberéa
estar vigente al momento de iniciar el trdmite y renovarse
mientras esté inscripto en el Registro.

17.- Descripcidn del Objetivo General Y Objetivos
Especificos del tipo de servicio, el cual debe quedar
explicitado. También contiene el encuadre Tedrico-Cientifico
de la prestacién a brindar, el perfil poblacional vy las
edades de la poblacidén a atender, incluyendo los criterios
de admisién y egreso.
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18.- Para categorizar servicios de rehabilitacién se debera
presentar la planificacién de cada uno (Ej.: kinesiologia,
terapia ocupacional, fonoaudiologia, etc). Para el resto de
las modalidades prestacionales En el caso de servicios de
atenciodn se debera tener en cuenta las actividades
mencionadas en el Marco Béasico. Cada modalidad prestacional
se presentara por separado.

19.- Incluir Nombre vy Apellido, Titulo, Funcidn vy carga
horaria semanal, detallando dias y horario dque concurre.
Para el Equipo Directivo consignar la carga horaria diaria.
Cada modalidad prestacional se presentard por separado.

20.- Los mismos deben estar legalizados por el organismo
educativo correspondiente, y cuando corresponda a
certificados otorgados por una Jjurisdicciédn diferente al
lugar donde se otorgard la prestacién, deberd, ademés, estar
legalizado por el Ministerio del Interior. En el caso de

estudiantes se debera presentar la constancia
correspondiente.

21.- Constancia que acredite la habilitacién otorgada por la
Municipalidad respectiva. Los ascensores deben tener

registro de 1inspeccidén en donde debe figurar el uUltimo
servicio de mantenimiento.

Cuando la jurisdiccidn no determine un organismo competente,
se autoriza la presentacidédn de un certificado expedido por
un profesional especializado en Seguridad e Higiene
matriculado —con nota adjunta gque acredite su incumbencia—,
a fin de sustituir el requisito de presentacidédn de dicho
certificado. Deberd estar vigente al momento de iniciar el
tramite.

Toda la documentacién debe ser presentada en original, copia
certificada por escribano publico o Juez de Paz en su caso.
Caso contrario debera exhibirse en original al momento de
ingresar la documentacién al Organismo, para la certificacidn
de las copias respectivas. Finalmente se recuerda que todas
las notas, informes o similares deberan encontrarse firmados y
sellados por el representante legal de la institucidn.



