


Crear cuenta

Activar cuenta

Ingresar a DDJJ

Cargar viajes

Imprimir mail recibido o desde la 
misma plataforma

Autorizar DDJJ viajes en la Escuela

Concurrir a sacar el abono con DDJJ 
autorizada, bono de sueldo (y copia), y DNI

Pasos resumidos



INSTRUCTIVO DETALLADO PARA EL ABONO DOCENTE

Para obtener el abono docente o celador, los interesados deberán realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar a: http://transportes.mendoza.gov.ar/abonos/ y clickear en Declaración Jurada 
Docente/Celador.

2. Si es la primera vez que utiliza el sistema deberá ingresar en PRIMER INGRESO. Si ya se 
encuentra registrado en el sistema deberá seleccionar Usuario Registrado.

http://transportes.mendoza.gov.ar/abonos/


3. El interesado deberá completar con sus datos personales y crear su propia “clave”, que 
utilizará cada vez que ingrese al sistema. (El conjunto de letras que figura debajo de la 
información solicitada es un código de seguridad del sitio y, para poder avanzar, deberá 
copiarlo en el casillero que se encuentra debajo).

4. En su correo declarado recibirá un link para la activación de su cuenta (puede llegar al 
buzón de correos no deseados o spam). Por inconvenientes con @hotmail.com 
recomendamos utilizar @gmail.com;@yahoo.com.ar 



5. Una vez activada su cuenta podrá comenzar a utilizar el sistema ingresando a 
USUARIO REGISTRADO.

6. Se abrirá una ventana de “Bienvenido al módulo de autogestión”; deberá completar con sus 
datos y dar click en INGRESAR.



7. En la parte superior del módulo de autogestión de certificados, Ud. podrá completar la DDJJ y 
observar, además, las DDJJ ya generadas. 
Para crear una nueva deberá seleccionar la opción CREAR DDJJ.



8. Deberá seleccionar la/s Institución/es en la cual/es desempeña su función haciendo click en 
la lupa para desplegar el listado de instituciones. Luego, podrá colocar manualmente la/s 
instituciones y presionar “enter” para que el sistema inicie la búsqueda. 
A continuación, debe confirmar la/s institución/es seleccionada.



9. Luego, deberá comenzar a cargar los horarios y días que asiste a la /s institución/es. 
Para ello, seleccione el nombre de la misma y se habilitará el botón agregar horario.



10. Para agregar horario: 
10.1. En el campo cargo debe ingresar el cargo como aparece en su bono de sueldo.
10.2. Seleccione el o los días a los que asiste a la institución, especificando su respectivo horario. 
10.3. Para poder completar este punto vea en la próxima diapositiva/página.
10.4. Luego seleccionará la empresa de transporte, ya sea urbana o de media y larga distancia:

a. Urbano: Si Ud. utiliza el mismo Grupo de Origen y regreso/trasbordo - no importa que sean líneas 
diferentes- deberá completar sólo el casillero Grupo Origen.

b. Media y larga distancia: En caso de utilizar este servicio, deberá completarlo igual que al servicio 
urbano.  Y además, deberá ingresar la cantidad de viajes que utiliza mensualmente. Si combina con 
servicio urbano complete el paso 10.4.a.

10.5. Seleccione Agregar. 



10.3. En Origen, deberá completar con su domicilio particular; en tanto que en Destino debe indicar el 
domicilio de la institución previamente seleccionada.  

Datos de su domicilio 
particular (como figura en su 
DNI)

10.3.1. complete todos los datos correctos y verídicos relativos a su domicilio 
particular.

10.3.2.   Complete todos los datos relativos a la institución

Datos de la institución en la 
que trabaja



11. Una vez que finalizó la carga de datos de la/s institución/es y corroboró que sean correctos. 
Podrá finalizar su DDJJ haciendo click en Finalizar DDJJ.



12. La DDJJ se debe presentar cada vez que las autoridades lo requieran por lo tanto, cuando sea 
necesario cargar una nueva DDJJ podrá utilizar la opción clonar (duplicar la información de base en 
una nueva DDJJ para ahorrar tiempo). 
También podrá modificar los horarios e instituciones.

13. Una vez finalizada la DDJJ, la misma será enviada a su correo electrónico. Además, posee a su 
disposición la opción IMPRIMIR DDJJ dentro de la plataforma. 



14. Deberá presentar su DDJJ impresa y firmada  por la/s autoridad/es 
inmediatamente superior de la/s institución/es, en las puntas de líneas junto a su/s 
último/s bono/s de sueldo (y copia), y su DNI (y copia). 
Además, en caso de toma de cargo debe presentar la fotocopia
del "Acta Toma de Cargo" que no deberá tener una antigüedad mayor a 3 meses 
desde el momento en que se solicita el beneficio.

El Beneficio docente  tiene vigencia a partir del 
inicio del Ciclo Lectivo determinado por
DGE. 

La documentación del beneficio docente de  media y larga 
distancia debe ser renovada cada dos meses.

El beneficio para celadores  funciona todo el año . 

Servicio  urbano: La documentación debe ser 
renovada después del Receso Invernal .


